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ACTA
FECHA:  Bogota, 20 DE AGOSTO DE 2026
HORA: 7:30 AM/ 4: 30 PM
LUGAR:  Jardin Infantil Cofinanciado Avesol

TEMA: Protocolo en caso de extravio o fallecimiento

ASISTENTES: Talento humano

OBJETIVO: Socializar con el personal de talento humano, familias y acudientes del

jardin avesol, las primeras acciones que se deben realizar en caso de gue un nifio o
nifia se extravié o fallezca en el jardin.

CON FAMLIAS Y TALENTO HUMANO

Se abre la reunion a las 7: 30 am agradeciendo a los asistentes por su presencia, las
docentes, desde sus niveles le presentan el objetivo principal de la reunion, el cual es
socializar las primeras acciones que se deben realizar al momento de que se llegue a
extraviar un nifio o nifia del jardin o de cualquier lugar donde se encuentre un nifio o

una nifia, la encargada de la actividad explico la importancia de crear un ambiente

seguro. explico muy detenidamente en las acciones de primer momento.

El extravié de un nifio o nifia del jardin es un accidente que puede pasar con descuido

de los adultos que se encuentren dentro del jardin. como adultos se debe tener en

cuenta.

Siendo las 4:30 PM agradeciendo a los asistentes por su presencia, la docente Diana

Milena Borray Veloza y la responsable del senicio Alejandra Rubio, presenta el

objetivo principal de la socializacién, el cual es dar a conocer las primeras acciones

que se deben realizar al momento de que se llegue a extraviar un nifio o una nifa la

encargada de la actividad explico la importancia de crear un ambiente seguro.
ANTES

#+ Capacitar al personal en cuidado y seguridad del jardin
4 Se enfatizo la necesidad de una supension activa del jardin

4 Asegurar puertas y rejas

% Prevencion

+ Realiza actividades periddicas sobre la seguridad y orientacion espacial

con los nifios

+ Establece reglas claras sobre donde pueden jugar y que hacer si se
sienten perdidos
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4 Considera la implementacion de pulseras idertificativas o etiquetas con

informacién basica ( nombre, contacto , para facilitar su identificacion.

DURANTE
4 Se establecieron protocolos claros para actuar ante cualquier caso
relacionado con el extravio de un nifio o una nifia del jardi, incluyendo
el uso de las acciones adecuadas entre los primeros momentos del
suceso.
¢ Mantener la caima
< Es fundamental que el personal mantenga la calma para no generar panico
en los demas nifios en el entorno
* |nmediatamente informar al personal
& Notifica a todos los educadores personal presente sobre el extravié. Es
crucial que todos estén al tanto para ayudar en la busqueda.
» Revisar el tltimo lugar conocido
& Vuelve al Glimo lugar donde se vio al nifio y la nifia y busca en las
inmediaciones. a menudo, los nifios se quedan cerca del area donde fueron
vistos por Ultima vez .
= QOrganizar grupos de bisqueda.
< Divide al personal en grupos pequefios para buscar en diferentes areas del
jardih o espacio educativo. Asegurate de que cada grupo tenga un area
especflica asignada.

s Llamar a los padres o tutores
& Si el nifio no se ha encontrado rapidamente informa a los padres o tutores

sobre la situacion para que estén el tanto y puedan ver si es necesario

= Comunicacién con otros adultos
% Informa a otros adultos presentes ( por ejemplo, otros educadores, o
personal de apoyo ) sobre el extravié para que estén alertas y puedan
ayudar.
s Establecer un punto de encuentro
% Si hay un plan de emergencia previo, aseglrate de que todos los nifios

conozcan el punto de encuentro donde denter ir si se sienten perdidos
s Revisar salidas y puertas
% Verifica todas las salidas y puertas del jardin para asegurarse de que no
hay sido utilizado como via de escape por el nifio o nifa.
* Mantener registro del tiempo
< Anota la hora en que se reporta la desaparicion para tener un registro claro

del tiempo transcurrido.

Documentar el incidente
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“ Una vez que se haya resuelto la situacién, documenta lo sucedido para

revisar los procedimientos y mejorar las medidas preventivas en el futuro.

DESPUES

1 Realizar sesiones activas de capacitaciones sobre la seguridad de los menores

2 Mantenemos actualizados sobre la sequridad de cualquier lugar donde se

encuentren.
ANEXO DE FOTOS
Compromisos
: Fecha de
Compromisos Responsables Ejecucion
a Cargo o Tipo de ; .
Nombres y Apellidos vincuRaEian Dependencia Firma
VERUZCKA RESPONSABLE
~ ALEJANDRARUBIO  DELSERviclo ~ JARDN AVESOL A‘\,\ (
‘ DIANA MLENA PROFESIONAL St
O RRAY EN API JARDIN AVESOL ﬁ*{
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FIRMAS TALENTO HUMANO
: Cargoo Tipode
Nombres y Apellidos Vinculadion Dependencia FIRMA
VERUZKCA ALEJANDRA RUBIO Responsable del Jardin Avesol /A\/] V
Servicio
L
GULLERMO DIAZ MORALES Awiliae Jardin Avesol
admmistrativo
DIANA CAROLINA DIAZ BARBOSA Profesional API Jardin Avesol 0‘0’(‘)°lq 1
YEIMI NATAUA HERNADEZ Profesional API Jardin Avesol N ‘a\g L
AQ
LAURA TORRES PEREZ Profesional API Jardin Avesol &
DIANA MILENA BORRAY Profesional API Jardin Avesol M
LAURA VALENTINA TANGARIFE Profcsional APT Jardin Avesol
‘QJU Tan g | Fe
ANGELA VANESA GOMEZ Profesional AP Jardin Avesol Ang e’v Gom 3
STEFANY VALENCIA BERNATE Auxiliar pedagogica Jardin Avesol Q‘QCUV\N e
LISBETH ALICIA RAMIREZ RAMIREZ Auwiliar pedagogica [ Jardin Avesol 5\\&2*&5(_ p.
SARA MATILDE MELO M ouarorde Jirdt Avisol = é
alimentos 2o M
LFREDO PAEZ JARABA Manmpuladorde Jardin Avesol
LUIS ALFREDO s ardin Aveso (7%\
NUBIA ESPERANZA PEREZ Servicios generales | Jardin Avesol % 5,7) ,
WILMER ALBEIRO CARRILLO Servicios gencrales Jardin Avesol /ﬁ\ { (&/{M
’ |

[\J
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ALCALDW MivOR FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA Fecha: Memo 2024018963 - 12/007/2024
D€ BOGOTADC.
SECRE TAA DS BITE CRACON SOCW pagm 1&1
1. Tema: E)( |Y&J\C) (&) ‘YQ\\QC \mmj\\a 2. Lugar o Localidad o Sede: j A\f)O ‘ 3. Fechay hora: 20 ’O X \ l(ﬂé,
4.~mmrssporsu_-gﬂqoﬂm Lhovo ~ Hiloncy Saan] 5. Dependencia responsable:
J
. 8. Documento de identidad
& 7.Nombresy Apeliidos Eidaders 10.Rol/Cargo | L.Planta/ 12 Comeoelectronko |13, Tekéfono y Ext. / Celular 14. Firma
1 Tipo, 8.2 Numero
1 |KELY YANIRA TORRES VARGAS cc 1072492871 | JARDIN AVESOL MAMA 3503361233 \L{'K«\q ’b@_&‘ Lf\%ﬂé
2 |LAURA DAYANA GARZON YAYA cc 1193035291 JARDIN AVESOL MAMA 3237838713 UYC[ 01 L(O(
3 | YENIPAOLA BARRERA CALDERON cc 1023878893 JARDIN AVESOL MAMA barreracalderony@gmail.com 3134933610 ﬁ! fro ‘ a ﬁ e Yol
4 |JULIETH CAMILA SACHICA DALEMAN cc 1023956953 JARDIN AVESOL MAMA 3105555207 CQ ml! lq
S |IBETH YOHANA CORREA SANTIAGO cc 1023901322 JARDIN AVESOL MAMA ibethcorsan_@outlook.com 3506962792
6 |CLAUDIA PATRICIA LEON MARTINEZ cc 1026304112 JARDIN AVESOL MAMA 3115089550 C (o) p N
7 | KELLY ZHARICK BARRERA NOVOA cc 1043441479 JARDIN AVESOL MAMA 3045312950 K P//U 50”([6(
/£
8 |DENISSE BRIGITTE BAUTISTA VALERO cc 1000256535 JARDIN AVESOL MAMA 3107752051 O@,, ) @ﬂ_\,{h*q '
9 |NICOL ALEJANDRA TORRECILLA GUARNE | cc 1084732911 JARDIN AVESOL MAMA ; 3123852543 N ICQ‘ 'T?J(YC L'l“d
10 |ANGIE LORENA CARDENAS RIOS cc 1023005148 JARDIN AVESOL MAMA 3223764812 {aren a (0,0/(, as
11 |LEIDY VIVIANA MARTINEZ RAMIREZ cc 1023893092 JARDIN AVESOL MAMA 3223076158 I.Q\ y M
12 | VIVIANA ANABELLA REYES LAMAS cc 32092189 JARDIN AVESOL MAMA 3223799081 e
\iviana Keyes
13
14
15
16
17
18 !
19
de dalos de s Ley 1581 de 2012, me fue Qe ls Dtstital de Social - SDIS, es la del de mis datos Yy podré reallzar sobre los mismos para las fnatidedes establecidas en su Poilics de Yatamiento
de dabs personales, dispanble en llp‘w-\vebu-hanw Entiendo que tengo derecho a entregar 0 no datos sensbies. que son aquelics que afectan mi Intmidad © Qo UsSO Indebido puede generar disaiMinacién.
Por lo anterior, autorzo oh Distital de Sociel para ¥etar los datos personaies Que se recolectarsn medianis este registro. Entendo que pera revocar 0 modificar esta eutorizacién, sl como para consultar los datos alll almacenados, debo dingimme @ la SDIS a través de sus canales de alencin a la
‘Cudadanis™
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L Ola waOm Fecha: Memo 12024018963 - 12/07/2024
OF BODOTA D& FORMATO PLANLLADE ASISTENGA
BECATTAmA OF TR GRACK SO Pigina:1de 1
rteme: Exdmineg © rallecraen e 2. WgaroLocalidad oSede: o], AYEYQ ) 3.Fechayron: 20NV 2CNE
lNomucmpormueaSgg N E! gl!bio - H!‘Q&! SMI‘ 5. Dependencia responsable:
—3
& 7. Nombres y Apellidos - ik J1Entidac /. 10.Rol/Cargo | 11-Planta 12, Correo electrénico 13. Telfonoy Ext. / Cehlar 14.Firma
Rem - Dependend /
8.1 Tipo 8.2Numero . Contratist
a
Y ISAIRA LUZ ALVARADO CcC 1006289403 JARDIN AVESOL MAMA R
"O:maétﬁ
2 [KATERINE ORTEZ cc 1023883387 JARDIN AVESOL MAMA <l w
Kq erin
3 [CLAUDIA MILENA NANPIA cC 1007507255  |JARDINAVESOL  |MAMA (} \ ’ [9
0 .
4
TARDN AVESOL [ MAMA
+ |ALFONSO CAISAMO CUNAPA TC e al r |
& [MARILUZ GOMEZ SALGADO cC 1000617502 |JARDNAVESOL  |MAMA Kncermy
ari bz &
o+ |[USIANA ANAIS CANOVA cC PPT 5927602 |JARDINAVESOL _ |MAMA Z
CcC 1049938630 JARDINAVESOL  [MAMA 3
7 |LEINIS LUZ LANDERO CALVO S e j
m
YASMN MORENO TC 1026269696  [JARDNAVESOL  |MAMA
8 @ Julla)
UNA MARCELA RIVERA MENDEZ < 1010215688 |[JARDNAVESOL _ [MAMA 1/
9 RorZs3 77}3 d Ya Myce
10 |(IRA EUZABETH RADA SUAREZ TC 1143359604  |JARDNAVESOL  [MAMA
\a (2
cc 1072492871 JARDINAVESOL  [MAMA =
11 |KELY TORRES VARGAS @W_(g_m_ BOXE ZRD ng\q.’&ﬁ)dt
ELVIA GRANADOS CERVANTES CcC 115933890 JARDINAVESOL [MAMA
2 Ue Prsa
[YOCNA SOFIA RINCON BELTRAN cC JARDIN AVESOL [MAMA ==
13 1000623233 ~e -
DANELA DIAZ CAJAMARCA TC 1000469554  [JARDNAVESOL  |MAMA Q-o\qlcq (=%} =
2 vk Az S
C JARDIN AVESOL _ |MAMA S
15 |ERIKA ROCO QUINONES VAQUIRO C 1110176083 Enla @
16 |PENNIFER TORRRES CALDERON cC 29841426 JARDINAVESOL  [MAMA 7,
ennuy
[UNA FERNANDA HERRERA TT 1023922424  |JARDINAVESOL  |MAMA Cipotevtey\oayq
_ (o NAVESOL — [PAP &Aoo | 305220261 / L"‘DH 2
[CARLOS ALBERTO CASTRO 3059476273  |JARDI APA
18
L . 7393311 CH| Desy Fonseq
JANYI ACOSTA LARGO cC 1023927426  |JARDINAVESOL  |MAMA W AYINIRTIS G
19 'imu“.wm HB“OW“‘U‘ AV\\“ Amsl \J
[MARIA FERNANDA MUNEVAR cC 1108897398 [ARDN AVESOL MAMA
20 arb £
deds les 7E dela Ley 1581 de 2012. me fue Informado que a Secetarie Distrital de Integrac én Social - DK, & e del datcs penonalas ¥ podrd reallzar operacianes sobre ks mismos pars les final daces w Pok
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Por  emierior, aUtorizo expresamente 8 ks Secetaris Disvtal de integy v ot medante este registra Entiendo que para revocar 0 modificar esta autodzac b, asl como para cavultar s detos ol aimacenados. g o5 deawncina e
| cuvdndanis”
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‘o s 5 Fecha: Memo 1202401891 - 12/07/2024
R O s FORMATO PLANLLADE ASISTENGIA
e ee———— Phgne:1de
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Tode ectividad reufizads de pauss siuabie dede ser

4 Proceso Gestin de Talent Humano - Ssterme de Getton de s Seguridad y Sebud en ol Tabeio.

BooreM S Dependencia responsable:
Laxe 7. Nombres y Apelidos &DW“".MW el 4 10.Rol/ Cargo i 12. Comeoelectrénico | 13. Teléfonoy Ext. / Celular 14. Firma
8.1 Tipo 8.2 Numero : ¥ i Contratint
; HEYLEN MARTINEZ RNCON cC 1120383349 JARDINAVESOL  |MAMA > ﬂa)enz
X CATERIN GARCIA TC TOZ39Z050  [JARDINAVESOL  |MAMA Q‘leﬂn G
cC 1 7! JARDIN AVESOL MAMA

) b st 6 | il | s tehygmi soatn | SCSMBHS | dg
x leoy s b9 bon [31945CY030 | Iy
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Tt ;
AN AT w FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA ool a1
Pigna: | de |
LT Exdannio o Tallecunenye 2. LugwoLocalidad oSede: J. Ao ) sremayoe X0 QY1 2C2€
4. Nombre rumuﬂblc,’ﬂ\cm Q__)b\(_) - \M} &(Cq 5. Depondencia responsable:
6 : s R. Documento de identdad 9. Emidad/ 1.Plnta/ % .
oum 7. Nombres y Apellidn an:a.:u 10. Rol/ Cargo Aok 12. Carren dlectrimicn 13. Tdéfimo y Cxt / Celular 14. Firma
51 Tgo ¥2Ndmero
1
Deryi Contanza Duarte Casas cc 1024504977 Jandin Avesol Mami 3125440676 m{\{i 9
A )/
3 L3
Lizd Judid Cammillo Rincon cc 1023919206 Jardin Avesol Mami 3108781532 =
3
Isbary Lorenc Romaw Hemiandez CcC 1023959150 Jardin Avesol Mami 3242553175 (!0"4\2/ &_
P I
* ILcidy Johana Castillo Rodrigucz cc 1018421610 Jardin Avesol Mamd Benizko ol Lo simad eom 3045490835 d Vo !
5
MTlagros dd Carmen Puche Femiindcz CcC 7108545 Jardin Avesol Mami 3180231576 o fle P24k
4
6 3 : Iulicthdedv1992Ghoumail com M
Dcrty Julicth Mowdez Castiblunco ccC 1023923568 Jardin Avesol Mami 1023923568
7 1 A |
Deisy Yulict Cano Bian cc 1013665734 Jardin Avesol Mami 3124101501 /) aV QN |
= |
o Maria Cecilia Rivaldo Gomez c.c 1041779302 Jardin Avesol Mamd 3165047828 MQ\\'O 2 !
% Keciner de Jests Padilla Vergara cc 1003196014 Jardin Avesol Papd 3241594866 ({e‘[l’\t( pOA LK\Q
" | Angela Andrea Cones Hermindez cc 39505927 Jardin Avesol Mami 3197550449
Z
n ; 2 ' . f,
Blanca Doris Rodriguez Mutoz cc 51900909 Jardin Avesol Acudiente 3124085147 O\‘(\(.Q
- \
1 Wendy Julicth Rincon Reyes cc 1128225022 Jardin Avesol Mamd 3150599268 bn J g e\ A [ (on
L) Cinthia Genaldine Rincos Gomez cc 1023926588 Jardin Avesol Mami 3138284989 l
2eralciine,
" ; ' )O
Paula Andrea Florez Oniz cc 103518929 Jardin Avesol Mamd 3219749534 7q U\Q, ﬂo\&
15 5
Brenda Mudoz ac 1023860146 Jardin Avesol Mamd 3142382359 p)‘m&(l H
16 Eliana Rocio Pama Joya cC 1023966366 Jardin Avesol Mami g/l a m ym Q
1 Johana Ruiz lozada Cc.C 1098649731 Jardin Avesol Mama 3219285634 -’T’n na
\
19
20
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